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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
El Decreto 420 de marzo 18 de 2020, emitido por el Ministerio del Interior, donde se imparten 
instrucciones en materia de orden público debido a la emergencia sanitaria generada por la pandemia 
de COVID-19, en su artículo 3, establece el toque de queda de niños, niñas y adolescentes, siendo esta 
la población que en su mayoría es atendida por las Instituciones Educativas del País, que el Ministerio 
de Educación a través de la Directiva 05 de marzo 25 de 2020, entrega orientaciones a las Instituciones 
Educativas (Fondo de servicios educativos), con el fin de ofrecer estrategias para los Instituciones 
Educativas, en la flexibilización del currículo y el plan de estudios atendiendo a las condiciones 
Sanitarias. 
Que bajo estos presupuestos legales y reglamentarios se ha establecido la necesidad de contratar la 
adquisición de reproducción de fotocopias en blanco y negro de las guías pedagógicas desarrolladas 
por el personal docente, como estrategia pedagógica en la flexibilización del currículo y el plan de 
estudios, atendiendo las condiciones de la emergencia sanitaria por el Covid-19 que nos obliga al 
trabajo académico en casa y teniendo en cuenta las competencia directa del sector y condiciones 
tecnológicas de la comunidad educativa de todas las sedes institucionales. 

 
IMPACTO INSTITUCIONAL   
El Decreto 420 de marzo 18 de 2020, emitido por el Ministerio del Interior, donde se imparten 
instrucciones en materia de orden público debido a la emergencia sanitaria generada por la pandemia 
de COVID-19, en su artículo 3, establece el toque de queda de niños, niñas y adolescentes, siendo esta 
la población que en su mayoría es atendida por las Instituciones Educativas del País, que nos obliga al 
trabajo académico en casa y adelantar las acciones pedagógicas de Flexibilización del currículo y el 
plan de estudios. 
 
REGULATORIO 
Decreto 1290 de 2009. 
 
 

TECNICO:  
 

Objetivo General: Garantizar el material pedagógico, a cada estudiante de la Institución Educativa, con 
el propósito de contribuir en el desarrollo de sus labores académicas desde casa. 
 

ASPECTOS GENERALES 



  

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TECNICA COMERCIAL SAN JUAN BOSCO 
NIT. 809.010.612-5 
SAN LUIS - TOLIMA 

Pág. 2 de 8 

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO  

REGIMEN ESPECIAL NO RE-001-2020-INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

COMERCIAL SAN JUAN BOSCO  

 

 

 

Objetivo específico: Adquirir los materiales pedagógicos como estrategia pedagógica en la 
flexibilización del currículo y el plan de estudios, atendiendo las condiciones de la emergencia sanitaria 
por el covid-19, beneficiando de esta manera a la población educativa de la institución. 

 
Población Beneficiada: 

No. de 
Docentes 

beneficiarios 

No. de 
Administrativos 

beneficiarios 

No de 
Estudiantes 

Beneficiarios 

38 4 566 

 
Ficha Técnica: 

 

Código: 82121701

Cantidad: 90000

Descripción:Fotocopias a dos tintas (blanco y negro), en papel de

75 gr Tamaño Carta, a una sola Cara, las cuales deben estar

agrupadas de acuerdo al formato de cada guía preparado por los

docentes y que será entregado por la institución Educativa al

proveedor.

Presentación:  Unidad

Color:  Blanco

Tamaño:  Carta

Código: 44121503

Cantidad: 1134

Descripción: Sobre manila

Presentación:  Unidad

Tamaño:  25 x 34 cm

Código: 24111503

Cantidad: 1134

Descripción: Blosas Plásticas

Presentación:  Unidad

Color: Transparente

Código: 60121518

Cantidad: 567

Descripción: Lápiz de madera para escribir, dibujar o pintar, mina

de grafito, borrador que no mancha

Presentación:  Unidad

Color:  Negro mina grafito

Tamaño:  Normal

Forma:  Hexágonal HB

LAPICES GRAFIT HEXAGONAL HB No. 02 

PAPEL FOTOCOPIADO DE 75 GRAMOS TAMAÑO CARTA EN BLANCO Y NEGRO

SOBRE DE MANILA TAMAÑO 25 X 34 cm.

BOLSAS PLASTICAS TRANSPARENTES
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Código: 44121704

Cantidad: 482

Descripción: Bolígrafo de tinta permanente con tapa para

escritura de óptima calidad y larga duración

Presentación:  Unidad

Color:  Negro (Permanente)

Tamaño:  Normal (1,0 MM)

Código: 44121704

Cantidad: 182

Descripción: Bolígrafo de tinta permanente con tapa para

escritura de óptima calidad y larga duración

Presentación:  Unidad

Color:  Rojo (Permanente)

Tamaño:  Normal (1,0 MM)

Código: 44121704

Cantidad: 300

Descripción: Bolígrafo de tinta permanente con tapa para

escritura de óptima calidad y larga duración

Presentación:  Unidad

Color:  Azul (Permanente)

Tamaño:  Normal (1,0 MM)

Código: 44121804

Cantidad: 567

Descripción: Borrador de nata, no mancha, suave, no rasga el papel,

ideal para borrar lápiz de grafito.

Presentación:  Unidad

Color:  Blanco

Tamaño:  Normal

Código: 44121619

Cantidad: 567

Descripción: Sacapuntas sencillo con depósito, cuchilla fija, alta

calidad

Presentación:  Unidad

Material:  Pasta

Tamaño:  Mediano

BORRADOR DE NATA

TAJALAPIZ SENCILLO CON DISPENSADOR

BOLIGRAFO COLOR NEGRO - 1.0 MM, BARRIL TRANSPARENTE

BOLIGRAFO COLOR NEGRO - 1.0 MM, BARRIL TRANSPARENTE

BOLIGRAFO COLOR NEGRO - 1.0 MM, BARRIL TRANSPARENTE
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Código: 44121716

Cantidad: 567

Descripción:  Resaltador Fluorescente grueso permanente

Presentación:  Unidad

Color:  Colores surtidos

Tamaño:  Mediano

Código: 44121707

Cantidad: 152

Descripción: Colores para dibujo y escritura que en su interior

poseen una mina de diferente color para cada punta.

Presentación:  Caja x 12 colores

Color:  Surtido

Tamaño:  Normal

Código: 60121509

Cantidad: 152

Descripción: Crayon de cera para dibijar o colorear, resiste. No

tóxico

Presentación:  Caja x 10 crayones

Color:  Surtido

Tamaño:  Cortos

Forma: Redonda

Código: 44121708

Cantidad: 100

Descripción: Marcador grueso, tinta permanente de secado

rápido para trazar y marcar

Presentación:  Unidad

Color:  Surtido

Tamaño:  Grueso

Forma:  Redonda 

Código: 14111514

Cantidad: 100
Descripción: Block Escolar Cuadriculado tipo libreta. Fácil

desprendimiento de las hojas evitando que se desembloque, por

su lomo. Elaborado en papel bond, útil para escritura y dibujo 

Presentación:  Block  X 70 hojas

Color:  Blanco

Tamaño:  Carta - 20.8 x 27.8 cm

Diseño de hojas:  Cuadriculado

RESALTADOR COLORES SURTIDOS

CAJA DE COLORES SURTIDOS BICOLOR

CRAYONES ESCOLAR 

MARCADOR PERMANENTE

BLOCK ESCOLAR CUADRICULADO
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Código: 14111514

Cantidad: 100

Descripción: Block Escolar tipo libreta. Fácil desprendimiento de

las hojas evitando que se desembloque, por su lomo. Elaborado

en papel bond, útil para escritura y dibujo , Sin rótulos

Presentación:  Block  X 70 hojas

Color:  Blanco

Tamaño:  Carta - 20.8 x 27.8 cm

Código: 60121204

Cantidad: 33

Descripción: Témpera escolar, colores vivos e Intensos. No

toxicas. Perfecta para Decoraciones Y manualidades.

Presentación:  Caja x 6 unidades, con paleta mezcladora y pincel

Color:  Surtido

Tamaño:  22 CC

Código: 23153401

Cantidad: 33

Descripción: Pegante líquido para pegar papel, con alto poder de

adherencia, tapa dosificadora, esparcidora, cierre antisecado,

lavable, inofensivo a la piel

Presentación:  Unidad

Tamaño:  125 g

Código: 60121142

Cantidad: 33

Descripción: Cartón Paja de un 1/8 de pliego, ideal para trabajos

escolares o proyectos de artes.

Color:  Crema

Presentación:  Unidad

Tamaño:  1/8 de pliego (25 x 0.5 x 35 cm)

Código: 14111519

Cantidad: 233

Descripción: Paquete de cartulina de diferentes colores para

escritura o impresión

Presentación: Paquete x 10 unidades 

Color:  Surtido

Tamaño:  1/8 (35 cm x 25 cm)

Código: 60121117

Cantidad: 233

Descripción: Papel seda surtido ideal para trabajos escolares y

manualidades

Presentación: Unidad

Color:  Surtido

Tamaño:  50 X 70 cm

BLOCK ESCOLAR BLANCO

TEMPERA ESCOLAR CON PALETA MEZCLADORA Y PINCEL

PEGANTE LIQUIDO

CARTON PAJA X 1/8

CARTULINA DE COLORES X 1/8

PEPEL SEDA
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Embalaje: Los productos deben de estar total mente empacados. 
 
Lugar de ejecución o entrega 
La entrega de los elementos  a adquirir  debe hacerse en la sede principal  de la Institución Educativa 
Técnica Comercial San Juan Bosco del municipio de San Luis - Tolima  
 
Cronograma 
 

Actividad 
DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

Entrega del producto 
    X       

 

 
 
 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los 
siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes 
características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA          

(CIIU V 4) 
TIPO DE SOCIEDAD 

BETTY CRUZ URUEÑA 
SUMINISTROS 

MICHEL 
28935413 

4761  Comercio al por 
menor de libros, periódicos, 

materiales y artículos de 
papelería y escritorio, en 

establecimientos 
especializados 

Persona Natural 

 
 
 
 
 
La Institución Educativa Técnica Comercial San Juan Bosco, no presenta demanda de este tipo. 
 
 
 
 
 
 

ESTUDIO DE LA OFERTA 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual 
para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 
contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Son los derivados 
de los cambios de 
las políticas 
gubernamentales 
y de cambios en 
las condiciones 
sociales que 
tengan impacto 
en la ejecución 
del contrato. Su

sp
en

si
ó

n
 t

em
p

o
ra

l 

P
o

si
b

le
 

M
o

d
er

ad
o

 
P

u
ed

e 
o

cu
rr

ir
 e

n
 

cu
al

q
u

ie
r 

m
o

m
en

to
 

fu
tu

ro
 

R
ie

sg
o

 A
lt

o
 

En
ti

d
ad

 -
 C

o
n

tr
at

is
ta

 

Revisar 
procesos 

Im
p

ro
b

ab
le

 

M
en

o
r 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 

o
ca

si
o

n
al

m
en

te
 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 No 

En
ti

d
ad

 -
 C

o
n

tr
at

is
ta

 

A
 lo

s 
3

 d
ía

s 
 s

ig
u

ie
n

te
s 

d
e 

 

o
ri

gi
n

ar
se

 e
l r

ie
sg

o
 

A
 lo

s 
5

 d
ía

s 
si

gu
ie

n
te

s 
d

e 

o
ri

gi
n

ar
se

 e
l t

ra
ta

m
ie

n
to

 

R
eu

n
io

n
es

 

C
ad

a 
2

 d
ía

s 
2 

G
en

er
al

 

In
te

rn
o

 

P
la

n
ea

ci
ó

n
 -

 E
je

cu
ci

ó
n

 

R
ie

sg
o

s 
O

p
er

ac
io

n
al

es
 

Son los asociados 
a la operatividad 
del contrato, 
tales como: (i) La 
insuficiencia del 
Presupuesto 
oficial; (ii) Del 
plazo del 
contrato. 
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RIESGOS PREVISIBLES 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 

                           

ITEM DESCRIPCION ELEMENTO
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTID.

BETTY CRUZ 

URUEÑA
PROMEDIO

1 PAPEL FOTOCOPIADO DE 75 GRAMOS TAMAÑO EN BLANCO Y NEGRO A UNA CARA UNIDAD 90.000  9.000.000  9.000.000

2 SOBRE DE MANILA TAMAÑO 25 X 34 cm. UNIDAD 1.134  453.600  453.600

3 BOLSAS PLASTICAS UNIDAD 567  113.400  113.400

4 LAPICES GRAFITO MIRADO HEXAGONAL HB No. 02 DE MADERA, MINA DE GRAFITO UNIDAD 567  396.900  396.900

5 BOLIGRAFO COLOR NEGRO - 1.0 MM, BARRIL TRANSPARENTE UNIDAD 482  337.400  337.400

6 BOLIGRAFO COLOR ROJO - 1.0 MM, BARRIL TRANSPARENTE UNIDAD 182  127.400  127.400

7 BOLIGRAFO COLOR AZUL - 1.0 MM, BARRIL TRANSPARENTE UNIDAD 300  210.000  210.000

8 BORRADOR NATA UNIDAD 567  283.500  283.500

9 TAJALAPIZ SENCILLO CON DISPENSADOR UNIDAD 567  850.500  850.500

10 RESALTADOR 2 COLORES SURTIDOS UNIDAD 300  360.000  360.000

11 COLORES X 12 BICOLOR UNIDAD 182  637.000  637.000

12 CRAYONES ESCOLAR X 10 UNIDAD 85  212.500  212.500

13 MARCADORES PERMANENTE NEGRO - AZUL - VERDE UNIDAD 600  720.000  720.000

14 BLOCK ESCOLAR CUADRICULADO CARTA X 70 HOJAS.  TAMAÑO 20.8 X 27.8 CM BLOCK 300  600.000  600.000

15 BLOCK ESCOLAR BLANCO CARTA X 70 HOJAS.  TAMAÑO 20.8 X 27.8 CM BLOCK 85  170.000  170.000

16
TEMPERA ESCOLAR DE 6 UNID. DE DIFERENTES COLORES DE 22CC C/U, EN CAJA

DE CARTON CON PALETA MEZCLADORA Y PINCEL
DISPLEY 85  212.500  212.500

17 PEGANTE LIQUIDO DE 125 g UNIDAD 85  170.000  170.000

18 CARTON PAJA DE 1/8 DE PLIEGO UNIDAD 1.200  480.000  480.000

19 CARTULINA DE 1/8 DE PLIEGO UNIDAD 1.200  180.000  180.000

20 PAPEL SEDA TAMAÑO 50 X 70 COLORES SURTIDOS PAQUETE 255  63.750  63.750

15.578.450 15.578.450VALOR TOTAL PROMEDIO                  
 

NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 
 
 
 
 
 
 

DIANA EDITH JIMENEZ ROJAS 

Rectora 

Ordenadora del Gasto - Ejecutora 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 


